
Reciban un cordial saludo.

Tras la revisión del documento y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones 

Los nombres del revisó y aprobó del documento del INT-A05.0000-007 no coincide con la solicitud al
SIG. Así mismo uso inadecuado del logo en el esquema de firmas del documento 

             

El anexo 4 del INT-A05.0000-007 excede una página por lo que en cumplimiento del numeral 5.2.9.
del INT-D02.0000-001 deberán constituirse como documento soporte 
La fecha del control de cambios no del INT-A05.0000-007 no coincide con la fecha del encabezado del
documento (fecha de administración) y  adicionalmente, los cambios descritos en dicho numeral no
se encuentran reflejados en el contenido del documento mediante la fuente en color rojo, tal como lo
establece POE-D02.0000-001 

               

Re: Actualización INT-A05.0000-007

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
mié 18/03, 7:06 a.m.
Luis Miguel Rodriguez Rivera; Paola Beleño Salas 

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  
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Uso de conector de página inadecuado en la diagramación de las actividades del INT-A05.0000-007   

                                   

Una vez atendidas estas observaciones, el documento deberán ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 19 de marzo antes de las 3 p.m.,
incluyendo el ajuste a la Solicitud al SIG.

Atentamente, 

De: Luis Miguel Rodriguez Rivera
Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 8:10:15 a.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Paola Beleño Salas
Asunto: Actualización INT-A05.0000-007
 
Buenos días,

Se envía formato firmado para la actualización del documento INT-A05.0000-007, con el respectivo
instructivo actualizado.

Quedamos atentos a cualquier corrección, muchas gracias.

Cordialmente,

|  |
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Reciban un cordial saludo, 

Informamos que el documento INT-R04.6020-012  remitido no atendió la totalidad de las observaciones, y
no se envió  INT-R04.6020-042 . En consecuencia, la administración procederá con las acciones
correspondientes la próxima semana, una vez se cuente con los documentos en debida forma.

En relación con la publicación , se informa que la versión 2 del formato FOR-R04.6020-104 fue retirada de la
intranet, agradecemos informar cualquier novedad al respecto.

Atentamente,

De: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez
Enviado: jueves, 19 de marzo de 2026 3:28:00 p.m.
Para: Documentación SIG
Asunto: RE: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20 Alcance
 
buenas tardes, disculpen no adjunte  SOLICITUD SIG.

 

VERÓNICA ALEJANDRA JIMÉNEZ RAMIREZ
Profesional Universitario
Dirección de Producción-Aseguramiento de
la Calidad
___________________________________
PBX: (601) 2207700 Ext. 1280
Av Calle 26 N° 51 – 20 / Bogotá, Colombia
www.ins.gov.co

Re: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20 Alcance

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
vie 20/03, 11:36 a.m.
Veronica Alejandra Jimenez Ramirez 

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  
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De: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez <vjimenez@ins.gov.co>
Enviado: Jueves, 19 de Marzo de 2026 15:22
Para: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
CC: Deisy Magnolia Lozano Torres <dlozano@ins.gov.co>; Yeimy Nayibe Hernandez Corredor
<yhernandez@ins.gov.co>; Mauricio Rocha Salavarrieta <mrocha@ins.gov.co>
Asunto: RE: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20 Alcance

Estimados, buenas tardes.

Adjunto los documentos corregidos en formato PDF, así como la solicitud SIG firmada.

Por otro lado, al realizar la consulta del formato FOR-R04.6020-104, evidencio en la intranet que se encuentra la
versión 02, la cual está obsoleta, además de la versión vigente 03. Adjunto pantallazo como soporte para la
eliminación de la versión 02.

Muchas gracias por la atención prestada.

 

|  |

7/4/26, 12:50 Re: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20 Alcance

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 2/8



 
 

 

VERÓNICA ALEJANDRA JIMÉNEZ RAMIREZ
Profesional Universitario
Dirección de Producción-Aseguramiento de
la Calidad
___________________________________
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Av Calle 26 N° 51 – 20 / Bogotá, Colombia
www.ins.gov.co

 
 

De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado: Miércoles, 18 de Marzo de 2026 7:06
Para: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez <vjimenez@ins.gov.co>
CC: Deisy Magnolia Lozano Torres <dlozano@ins.gov.co>
Asunto: Re: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20 Alcance

Reciban un cordial saludo.

Se realiza alcance al correo que antecede en relación la revisión de la solicitud SIG y con el documento del
grupo de Control de Calidad, por lo que se identificaron las siguientes observaciones:

|  |
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Cambios referenciados en el control de cambios MEN-R04.6022-024 sin identificar en el contenido
del documento en fuente color rojo.  

 

                  

Inconsistencia en la fecha de la próxima revisión en la solicitud SIG para el documento MEN-
R04.6022-024 con el tipo de novedad  

            
 
Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 19 de marzo antes de las 3 pm,
incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.

Atentamente,

De: Documentación SIG
Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 5:20 a.m.

|  |

7/4/26, 12:50 Re: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20 Alcance

https://correo.ins.gov.co/owa/projection.aspx 4/8



Para: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez
Cc: Deisy Magnolia Lozano Torres
Asunto: Re: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20
 
Reciban un cordial saludo.

Tras la revisión de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones

La fecha del control de cambios del INT-R04.6020-012 no coincide con la fecha del encabezado del
documento (fecha de administración) .

                                  
Uso inadecuado de símbolos (conectores de página y flechas de flujo) en la diagramación de las
actividades del INT-R04.6020-012 y se recomienda ajustar el acho de la tabla a las márgenes del
documento 

                              

Cambios en fuente color rojo en el contenido del INT-R04.6020-012 sin referenciar en el numeral 7
control de cambios, también se identifica inconsistencia en la secuencia de numeración,
específicamente en el apartado 5.3.4. 

                                        

El anexo 1 del INT-R04.6020-012 excede una página por lo que en cumplimiento del numeral 5.2.9.
del INT-D02.0000-001 deberá constituirse como documento soporte. 

|  |
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Uso inadecuado de símbolos (conectores de página - flechas de flujo- final) en la diagramación de las
actividades del INT-R04.6020-042  y su anexo 1 del  excede una página por lo que en cumplimiento
del numeral 5.2.9. del INT-D02.0000-001 deberá constituirse como documento soporte

                     

El encabezado del FOR-R04.6020-104 no referencia el nombre del proceso al cual pertenece el
formato y la versión vigente del formato no coincide con la novedad registrada en la solicitud SIG y el
formato enviado para administrar.

                           

                                           

En la solicitud al SIG no se encuentran documentados todos los cambios del formato FOR-R04.6020-
104 

                          

|  |
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Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 19 de marzo antes de las 3 pm,
incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.
Atentamente, 

De: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez
Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 5:54:46 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Deisy Magnolia Lozano Torres
Asunto: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20
 

Buenas tardes para todos:

La presente tiene como fin adjuntar los documentos para su administración el día 20 de marzo
de 2026.

Quedo atenta a los comentarios.

MEN-R04.6022-024 ANÁLISIS FISICOQUÍMICO DE AGUA POTABLE

INT-R04.6020-012 INGRESO DE PERSONAL Y NORMAS DE HIGIENE DENTRO DE LOS
LABORATORIOS DEL GRUPO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

INT-R04.6020-042 INSPECCIÓN VISUAL DE UN LOTE DE SUEROS HIPERINMUNES 

FOR-R04.6020-104
SELECCIÓN DE PERSONAL PARA REALIZAR

INSPECCIONES EN LA DIRECCION DE
PRODUCCIÓN

Vo.Bo por aseguramiento de la
calidad a Vo.Bo por garantía de la

calidad 
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___________________________________
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Reciban un cordial saludo.

Tras la revisión de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones

La fecha del control de cambios del INT-R04.6020-012 no coincide con la fecha del encabezado del
documento (fecha de administración) .

                                  
Uso inadecuado de símbolos (conectores de página y flechas de flujo) en la diagramación de las
actividades del INT-R04.6020-012 y se recomienda ajustar el acho de la tabla a las márgenes del
documento 

                              

Cambios en fuente color rojo en el contenido del INT-R04.6020-012 sin referenciar en el numeral 7
control de cambios, también se identifica inconsistencia en la secuencia de numeración,
específicamente en el apartado 5.3.4. 

Re: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
mié 18/03, 5:20 a.m.
Veronica Alejandra Jimenez Ramirez; Deisy Magnolia Lozano Torres 

Respondiste el 18/03/2026 7:06 a.m..

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  
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El anexo 1 del INT-R04.6020-012 excede una página por lo que en cumplimiento del numeral 5.2.9.
del INT-D02.0000-001 deberá constituirse como documento soporte. 

Uso inadecuado de símbolos (conectores de página - flechas de flujo- final) en la diagramación de las
actividades del INT-R04.6020-042  y su anexo 1 del  excede una página por lo que en cumplimiento
del numeral 5.2.9. del INT-D02.0000-001 deberá constituirse como documento soporte

                     

El encabezado del FOR-R04.6020-104 no referencia el nombre del proceso al cual pertenece el
formato y la versión vigente del formato no coincide con la novedad registrada en la solicitud SIG y el
formato enviado para administrar.

                           

                                           

En la solicitud al SIG no se encuentran documentados todos los cambios del formato FOR-R04.6020-
104 
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Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al
correo documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 19 de marzo antes de las 3
pm, incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.
Atentamente, 

De: Veronica Alejandra Jimenez Ramirez
Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 5:54:46 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Deisy Magnolia Lozano Torres
Asunto: DOCUMENTACIÓN 2026-03-20
 

Buenas tardes para todos:

La presente tiene como fin adjuntar los documentos para su administración el día 20 de marzo
de 2026.
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Quedo atenta a los comentarios.

MEN-R04.6022-024 ANÁLISIS FISICOQUÍMICO DE AGUA POTABLE

INT-R04.6020-012 INGRESO DE PERSONAL Y NORMAS DE HIGIENE DENTRO DE LOS
LABORATORIOS DEL GRUPO DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

INT-R04.6020-042 INSPECCIÓN VISUAL DE UN LOTE DE SUEROS HIPERINMUNES 

FOR-R04.6020-104
SELECCIÓN DE PERSONAL PARA REALIZAR

INSPECCIONES EN LA DIRECCION DE
PRODUCCIÓN

Vo.Bo por aseguramiento de la
calidad a Vo.Bo por garantía de la

calidad 

 
 

 

VERÓNICA ALEJANDRA JIMÉNEZ RAMIREZ
Profesional Universitario
Dirección de Producción-Aseguramiento de
la Calidad
___________________________________
PBX: (601) 2207700 Ext. 1280
Av Calle 26 N° 51 – 20 / Bogotá, Colombia
www.ins.gov.co
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Buenos días,

Reciba un cordial saludo, informamos que no se presentaron observaciones a los documentos revisados,
por lo cual se procederá a su publicación esta semana.

 Adicionalmente, se recuerda que en cumplimiento a las disposiciones del POE-D02.0000-001  la radicación
de los documentos a administrar se deben realizar el primer día hábil de cada semana.

Quedo atenta a cualquier duda o solicitud.

Atentamente,

De: Diana Patricia Diaz Jimenez
Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 3:18:49 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Bibian Yiseth Moreno Mayorga; Hugo Leonardo Ospina Pinto
Asunto: Solicitud al SIG
 
Cordial saludo,

De manera atenta solicitamos por favor la inclusión en el SIG del instructivo adjunto, la justificación de
incluirlo dentro de los documentos del SIG es porque en el seguimiento realizado para el mes de junio de
2025 se identificó incumplimiento en el resultado del índice de referenciación de publicaciones del ONS,
quedando por debajo de la meta establecida; lo que generó un incumplimiento en la meta de los
indicadores de la organización y una no conformidad real, en el numeral 9.1.1 "seguimiento, medición,

Re: Solicitud al SIG

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
mié 18/03, 7:22 a.m.
Diana Patricia Diaz Jimenez; Bibian Yiseth Moreno Mayorga; Hugo Leonardo Ospina

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  
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análisis y evaluación" de la norma ISO 9001:2015, por tanto fue necesario desarrollar un plan de mejora y
dentro de las actividades quedó establecido elaborar este documento.

De acuerdo con las observaciones de diciembre de 2025 se ajustó el formato, código y título, no obstante,
quedamos atentos por si hubo algún otro aspecto que no se haya considerado.

Mil gracias. 

Cordialmente, 

DIANA PATRICIA DÍAZ JIMÉNEZ 
Profesional Especializado 
Observatorio Nacional de Salud 

Teléfonos: (1) 220 77 00 Ext: 1648 - 1485 
Avenida Calle 26 # 51-20 / Bogotá - Colombia
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Buenos días,

Reciba un cordial saludo, informamos que no se presentaron observaciones a los documentos revisados,
por lo cual se procederá a su publicación esta semana.

Adicionalmente, se recuerda que en cumplimiento a las disposiciones del POE-D02.0000-001  la radicación
de los documentos a administrar se deben realizar el primer día hábil de cada semana.

Quedo atenta a cualquier duda o solicitud.

Atentamente,

De: Jennifer Andrea Mejia Campos
Enviado: martes, 17 de marzo de 2026 7:34:12 a.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Andrea Johanna Ramirez Angarita; Leonardo Ayure del Vasto; Seguridad y Salud en el trabajo
Asunto: RE: Solicitud al SIG 2026-03-13
 
Buen día
 
Adjunto envió solicitud al SIG del FOR-A01.0000-034 Inventario de sustancias químicas para administración.
 
Quedo atenta a cualquier inquietud.
Cordialmente,

Re: Solicitud al SIG 2026-03-13

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
mié 18/03, 7:37 a.m.
Jennifer Andrea Mejia Campos; Andrea Johanna Ramirez Angarita; +2 destinatarios

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  
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De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado el: viernes, 13 de marzo de 2026 4:14 p. m.
Para: Jennifer Andrea Mejia Campos <jmejia@ins.gov.co>
CC: Andrea Johanna Ramirez Angarita <aramirez@ins.gov.co>; Leonardo Ayure del Vasto <layure@ins.gov.co>;
Seguridad y Salud en el trabajo <sstprevencion@ins.gov.co>
Asunto: Re: Solicitud al SIG 2026-03-13
 
Buenas tardes, 
 
Atentamente informamos que se radico la solicitud al SIG incompleta, dado que faltó la firma en el campo
elaboró. En consecuencia, la administración procederá con las acciones correspondientes la próxima
semana, una vez se cuente con los documentos en debida forma.

Atentamente, 
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De: Jennifer Andrea Mejia Campos
Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 2:10:39 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Andrea Johanna Ramirez Angarita; Leonardo Ayure del Vasto; Seguridad y Salud en el trabajo
Asunto: RE: Solicitud al SIG 2026-03-13
 
 
Buen día,
 
Adjunto envió el formato y la solicitud al SIG con las firmas correspondientes para continuar con la administración
Quedo atenta a cualquier inquietud.
Cordialmente,

 
 
 
De: Documentación SIG <documentacionsig@ins.gov.co>
Enviado el: jueves, 12 de marzo de 2026 11:15 a. m.
Para: Jennifer Andrea Mejia Campos <jmejia@ins.gov.co>
CC: Hector Julio Cuadros Monsalve <hcuadros@ins.gov.co>; Leonardo Ayure del Vasto <layure@ins.gov.co>;
Seguridad y Salud en el trabajo <sstprevencion@ins.gov.co>
Asunto: Re: Solicitud al SIG 2026-03-13
 
Buenos días,
 
Reciba un cordial saludo, informamos que no se presentaron observaciones al documento revisado. Quedamos atentos
a la entrega de la Solicitud SIG con la firma correspondientes al Vo Bo del responsable de proceso, elaboró y revisó y
aprobó . La fecha límite establecida para dicha entrega es el 13 de marzo antes de las 3 pm.
 
Quedo atenta a cualquier duda o solicitud.
 
Atentamente,
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De: Jennifer Andrea Mejia Campos
Enviado: lunes, 9 de marzo de 2026 3:33:10 p.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Hector Julio Cuadros Monsalve; Leonardo Ayure del Vasto; Seguridad y Salud en el trabajo
Asunto: Solicitud al SIG 2026-03-13
 
Buen día
 
Adjunto envió solicitud al SIG del FOR-A01.0000-034 Inventario de sustancias químicas para administración.
 
Quedo atenta a cualquier inquietud.
Cordialmente,

 
 
 
De: Seguridad y Salud en el trabajo <sstprevencion@ins.gov.co>
Enviado el: lunes, 9 de marzo de 2026 3:11 p. m.
Para: Jennifer Andrea Mejia Campos <jmejia@ins.gov.co>
CC: Hector Julio Cuadros Monsalve <hcuadros@ins.gov.co>; Leonardo Ayure del Vasto <layure@ins.gov.co>
Asunto: Actualización FOR-A01.0000-034
 
Buen dia Jennifer;
 
Solicito su amable colaboración para gestionar la actualizacion del FOR-A01.0000-034 Inventario
de Sustancias Quimicas:
 
 Se agrego una casilla llamada “CODIGO SICI”
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 Se agrego una hoja de “INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO”
 
Este formato esta asociado al POE-A01.2014-001
 
Elaboro: Leonardo Ayure Delvasto
Revisión y Aprobación: Hector Julio Cuadros Monsalve
 
Cordialmente;

 

SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO
Secretaria General
Grupo de Gestión del
Talento Humano
PBX: (601) 2207700 Ext.
1296 - 1641
Av. Calle 26 N°. 51 – 20 /
Bogotá, Colombia
www.ins.gov.co

Leonardo Ayure Delvasto
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Reciban un cordial saludo.

Se realiza alcance al correo que antecede en relación la revisión de la solicitud SIG y los documentos, por lo
que se identificaron adicionalmente las siguientes observaciones:

Inconsistencias entre la información descrita en el numeral 19 control de cambios del documento
MEN-R03.3180-005 y el contenido identificado en fuente color rojo. 

       

 Inconsistencia entre la información del campo elaboro y revisó del MEN-R03.3180-011 y la solicitud
SIG 

                  

Inconsistencia entre la información del campo revisó del documento DSP-R03.3180-001 y la solicitud
SIG.     

Re: Solicitud administración documentos grupo de Nutrición

 Responder a todos |

Elementos enviados


Documentación SIG 
jue 19/03, 10:53 a.m.
Yadira Pacheco Espitia; Helly Casallas Cifuentes 

Responder a todos | Eliminar Correo no deseado |  
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Inconsistencias entre la información del documento MEN-R03.3180-020 enviado para administrar y la
solicitud al SIG en relación con el versionamiento, novedad, próxima revisión y elaboró        

                      

Inconsistencias entre la información del documento MEN-R03.3180-001 enviado para administrar y la
solicitud al SIG en relación con el versionamiento, novedad, próxima revisión y elaboro 

             

Inconsistencias entre la información del documento FOR-R03.3180-013 enviado para administrar y la
solicitud al SIG en relación con el versionamiento, novedad y documento vigente publicado

              

|  |
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En cumplimiento del  POE-D02.0000-001  para las 4 novedades de eliminación presentadas en la
solicitud al SIG es necesario incluir la justificación de la novedad.

Una vez atendidas estas observaciones, los documentos deberán ser radicados nuevamente al correo
documentacionsig@ins.gov.co, listos para publicación, a más tardar el 20 de marzo antes de las  2 pm ,
incluyendo la Solicitud al SIG con las respectivas firmas VoBo del responsable del proceso, así como de
elaboración, revisión , aprobación y conforme a los documentos ajustados.

Atentamente, 

De: Documentación SIG
Enviado: jueves, 19 de marzo de 2026 4:42:13 a.m.
Para: Yadira Pacheco Espitia
Cc: Helly Casallas Cifuentes
Asunto: Re: Solicitud administración documentos grupo de Nutrición
 
Reciban un cordial saludo.

Tras la revisión de los documentos y la solicitud al SIG, se identificaron las siguientes observaciones:

Inconsistencia entre la información del campo revisó del INT-R03.3180-025 y la solicitud SIG    

                 

Cambios sin referenciar en el numeral 8 control de cambios del documento INT-R03.3180-026 que
están identificados en el contenido del documento en fuente color rojo.
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Cambios sin referenciar en el numeral 19 control de cambios del documento MEN-R03.3180-004 que
están identificados en el contenido del documento en fuente color rojo.  

De: Yadira Pacheco Espitia
Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 11:08:19 a.m.
Para: Documentación SIG
Cc: Helly Casallas Cifuentes
Asunto: Solicitud administración documentos grupo de Nutrición
 
Buenos días.

|  |
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De manera atenta nos permitimos solicitar la administración de los documentos adjuntos del grupo de
Nutrición para el día 2026-03-20.

Quedamos atentos a sus comentarios.

Muchas gracias

Saludos cordiales,

|  |
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